Memulai rapat video dari Google Meet untuk pengguna GSuite UGM
1. Buka Google Meet

4+  Bergabung atau mulai rapat

Tidak ada jadwal rapat hari ini

A

Pool + Ana Popescu « g.co/apa

2. Klik Bergabung atau mulai rapat

Bergabung atau mulai rapat X

Masukkan kode atau judul rapat. Untuk membuat rapat baru,
masukkan judul atau biarkan kosong.

Pelajari cara menjadwalkan rapat

3. Jika ingin memulai rapat baru, isikan judul rapat pada kolom tersedia atau biarkan kosong, lalu klik
Lanjutkan
4. Jika ingin bergabung dengan rapat yang sudah ada, masukkan kode rapat pada kolom yang tersedia,

klik Lanjutkan, contoh kode rapat ujt-avgk-ibf

r Al

Bergabung atau mulai rapat X

Masukkan kode atau judul rapat. Untuk membuat rapat baru,
masukkan judul atau biarkan kosong.

ujt-avgk-ibf]

Tips: Anda tidak perlu menyertakan tanda hubung

Pelajari cara menjadwalkan rapat
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https://meet.google.com/

5. Halaman persiapan rapat akan muncul, jika sudah siap, klik Gabung Sekarang

geoinfo.pasca@ugm.acid
Q Meet Gantl akun

Rapat siap

-t

mest google com/eu-

12037 PIN: 271 015 405%

Bergabung melalui telepon: (US) +1 50:

Gabung sekarang Presentasikan

Opsilain

msdVi nut 92s919

%2 Gabung dan gunakan ponsel untuk audio

Memulai rapat video dari Google Calender untuk pengguna GSuite UGM
1. Buka Google Calendar

[ Universitas Gadjah Mada - Calen X = =+

& C {Y @ calendargooglec

= Calendar Today ¢ > September 2020 Q @ & Month ~ ™ e
SUN MON TUE WED THU FRI SAT

| create 30 3 Sep 1 2 3 2 5

September 2020 < 2 o

s Mot ow T ¢

R 6 ° 8 9 10 n 2

7 28 29 a0 2
4 6 8 3 13 14 15 16 17 18 19
Meet with...

&\ search for people

My calendars A~
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Holidays in Indenesia

2. Ubah pengaturan kalender berdasarkan bulan atau Month kanan atas
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Tasks

Other calendars + A~

Holidays in Indonesia
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https://calendar.google.com/

3. Pilih tanggal rapat sesuai rencana misal pada panduan ini tanggal 13 September 2020, Klik kotak

kosong pada tanggal yang dimaksud

T Univer:
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Event Outof office Reminder Task Appointment slots

= Calendar Today < > September 2020
SUN _
Create 30
%dd title and time
September 2020 < >
s M T w T F s
0 a1 1 2z 3 4 5 6
@ s o0onm Sunday, September 13 -
W e e o @ s
20 21 2 2z #2235 2
Find a time
2 2 29 w1 2 3
4 & 7 & 5 10 13 2, Add guests
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Geo-info Pasca UGM Free - Default visibility - Do not notify
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Holidays in Indonesia

4. Masukkan judul rapat pada kolom paling atas, tambahkan waktu rapat pada bagian

Sunday, September 13

Add time

vore options (|
:

1 » @

26

-

Incognito (2)

Add time

, pilih

waktu mulai dan selesai, pada panduan ini 13.00-14.00, sesuaikan zona waktu (misal GMT +07:00)

Rapat Pertama

Event Out of office

Reminder  Task

X

Appointment slots

(©  Sunday, September 13 I‘\BUU - 14:00 I

[ All day I(GMT+CI7 00) Western Indonesia Time.. I
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Find a time
&, Add guests
0
@ Add rooms or location
=  Add description or attachments
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ore cptions (||

5. Tambahkan undangan partisipan menggunakan email (jika ada), dengan memasukkan email pada

kolom Add guest

o3
=

Rapat Pertama

Event  Qut of office

Reminder Task Appeointment slots

Sunday, September 13 13:00 - 14:00

D Allday (GMT+07:00) Western Indonesia Time...

Does not repeat -

jadd guests

@ oee

@ Ridho Dwi Dharmawan

Suggested times

Guest permissions
Invite others - See guest list

(S SR V=T R T o)

v

More options m
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6. Tambahkan Google Meet dengan mengklik Add video conferencing, lalu pilih Google Meet

X

Rapat Pertama
Event Outofoffice Reminder Task Appointment slots

(©  sunday, September 13 13.00 - 14:00
[ Allday (GMT+07:00) Western Indonesia Time..
Does not repeat ~
Find a time

Add guests

Q Google Meet
Up to 250 participants

I @ Q e

o Webex meeting

A ]

c; Webex Personal Room meeting

More options m

7. Link Google Meet akan muncul, link ini kemudian digunakan untuk memulai rapat dan untuk

disebarluaskan kepada peserta rapat yang dikehendaki

X

2, Add guests

geo-info.pasca@ugm.ac.id
Organizer

@ Ridho Dwi Dharmawan

Suggested times

Guest permissions
Invite others - See guest list

meet.google.com/duv-ogta-uaz

- T

@ Add rooms o

=  Add description or attachments

ocation

) Geo-info Pasca UGM @
Busy - Default visibility - Notify 10 minutes before

More options m

8. Tambahkan deskripsi jika ada, seperti agenda, lampiran atau sesmacamnya yang berhubungan dengan
rapat yang akan dilaksanakan

9. KIlik Save atau simpan jika semua sudah sesuai
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